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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO AGENTE DE INTEGRACAO DE ESTAGIARIOS DE NIiVEL SUPERIOR
Processo Administrativo n° 87.751/2025.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - Contratacao de servicos empresa interveniente para coordenacao e gestao de estagiarios,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Qtde. Estaaiério Custeio de Valor da Bolsa Total
(a) 9 Transporte (b) Estagio (c) (b+c) xa
De Nivel
15 ggperlor R$ 220,00 R$ 1.290,00 R$ 22.650,00 (+)
horas
semanais
Sub-Total R$ 22.650,00 (=)
Taxa de Administragao por
15 Estagio R$ 14,32 R$ 214,80 (+)
Catorze reais e trinta e dois centavos
Valor Mensal: R$ 22.864,80 (=)
Contrato 24 meses; Valor Global: | R$ 548.755,20(=)

1.2 - O(s) servigo(s) objeto desta contratacao sao caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratacao é de 24 (vinte e quatro) meses contados a partir da
data de publicacao do seu extrato no Diario Oficial do Municipio de Foz do Iguacu - PR, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4 - O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a
vigéncia da contratagao.

1.5 O regime de execucao sera a empreitada por preco unitario, pois as unidades de servico sao
conhecidas, permitindo a precisa precificacao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A Fundamentacao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagoes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir :

) ID PCA no PNCP: 02345707000165-0-000001/2025

1) Data publicagdo no PNCP: 22/05/2025

) D do item no PCA: 281

V) Classe/Crupo: 831- SERVICOS DE CONSULTORIA E DE GERENCIA/GESTAO
V) |dentificador da Futura Contratacdo: 928294-59/2026
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A administragao do programa de estagio devera incluir o processo seletivo, a
administracao contratual, verificacao de regularidade académica do estudante, acompanhamento
da vigéncia, seguro de acidentes pessoais e repasse de bolsa auxilio.

3.2. A contratada devera contratar seguro de vida por invalidez e acidentes pessoais em favor
dos estudantes em conformidade com a legislacao vigente.

3.3. A Contratada serd responsavel por divulgar as oportunidades de estagio junto as
instituicdes de Ensino.

3.4. A Contratada sera responsavel por verificar periodicamente (no minimo semestralmente)
a manutencao do vinculo do estagiario com a instituicao de ensino, através da matricula e
frequéncia regular do estudante.

3.5. A Contratada devera repassar, mensalmente, aos estudantes, os valores correspondentes

a bolsa auxilio e o auxilio transporte, até um dia Gtil ap6s o recebimento do valor transferido pelo

Foztrans.

3.6. A Contratada devera repassar os valores mencionados no item acima em instituicoes
financeiras em que o estudante mantenha conta bancaria.

3.7. A Contratada devera , sempre que solicitada pela Contratante, apresentar prova de que
esta pagando em dia os valores referentes a bolsa estagio e auxilio transporte.

3.8. A contratada sera responsavel pela celebracao e assinaturas do Termo de Compromisso
entre o estagiario, a parte concedente do estagio e a instituicao de ensino, devendo sempre haver
compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no Termo de
Compromisso.

3.9. A contratada devera atender todos os encargos e despesas decorrentes de transporte,
assisténcia médica e pronto socorro dos estagiarios em caso de acidente.

3.10. A contratada devera orientar os estagiarios sobre a conscientizagao, no consumo de papel
, copos plasticos (que podem ser substituidos por copos de materiais reciclaveis) utilizados no
ambiente do FOZTRANS.

3.11. A contratada efetuara a transicao imediata dos atuais estagiarios que fazem parte do
quadro do FOZTRANS.
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3.12. A Contratada devera disponibilizar, em seu sitio na internet ou outra ferramenta na web,
relatérios de atividades e formularios de avaliacdo do estagiario, a serem preenchidos pelo
supervisor de estagio da Contratante, e mecanismos de cobranca e controle semestral dos
relatorios e formularios preenchidos e pendentes, bem como de controle do periodo de recesso a
que o estagiario faz jus.

A descricao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em t6pico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
e Sustentabilidade

4.1 - A contratada devera orientar os estagiarios sobre a conscientizagao, no consumo de papel ,
copos plasticos (que podem ser substituidos por copos de materiais reciclaveis) utilizados no
ambiente do FOZTRANS. Além do combate a todas as formas de desperdicio dos bens publicos.

e Subcontratacao

4.2 - Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

e GCarantia da contratagao

4.3 - A contratada efetuara a transicao contratual imediata dos atuais estagiarios que fazem parte
do quadro do FOZTRANS.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

e Condicoes de execucao

5.1. A execugdo do objeto sequird a sequinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugdo do objeto: Na data de assinatura do contrato;
5.1.2. A Contratada serd responsdvel por :

a) efetuar a transicdo imediatos dos atuais estagidrios que fazem parte do quadro do
Foztrans;

b) disponibilizar mensalmente dentro do prazo de pelo menos 10(dez) dias de antecedéncia
ao repasse dos valores da bolsa estdagio e auxilio transporte, a relagdo dos estudantes
com contratos ativos e requlares para a confeccdo da folha de pagamento pela
contratante;

c) disponibilizar via ferramenta na web acesso a contratante de todas as informacgées
pertinentes aos contratos de estdgios vigentes.

féb6ab72-e257-477b-bd9c-ec15f54a3fdb

5.1.3. Local e hordrio da prestagdo de servico: Os estudantes irdo estagiar em diversos
departamentos do Foztrans com jornada de no mdximo 06 (seis) horas didrias, em
hordrios varidveis, com inicio s O7H30 min e término as 18h30 min, conforme
determinagdo da autoridade competente.

5.1.4. Cronograma de realizagdo dos servicos: Mensal
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e Local da prestacao dos servigos

5.2.  Asatividades de estagio serdo realizadas nas dependéncias do Foztrans, em areas cujos
servicos guardem estrita correlacao com as respectivas areas de formacao profissional.

e Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar em seu sitio na
internet ou outra ferramenta na web, relatérios de atividades e formularios de avaliacao do estagiario,
a serem preenchidos pelo supervisor de estagio da Contratante, e mecanismos de cobranca e
controle semestral dos relatérios e formularios preenchidos e pendentes, bem como de controle do
periodo de recesso a que o estagiario faz jus.

e Informacodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.4. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

Qtde. Estaaiério Custeio de Valor da Bolsa Total
(a) 9 Transporte (b) Estagio (c) (b+c) xa
De Nivel
15 ?(l;perlor R$ 220,00 R$ 1.290,00 R$ 22.650,00 (+)
horas
semanais
Sub-Total R$ 22.650,00 (=)
Taxa de Administragao por
15 Estagio R$ 14,32 R$ 214,80 (+)
Catorze reais e trinta e dois centavos
Valor Mensal: R$ 22.864,80 (=)
Contrato 24 meses; Valor Global: | R$548.755,20((=)

e Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigcos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

Autenticado com senha por LEANDRO SOARES DA SILVA - SIGNATARIO - 23/02/2026 as 11:23:54, ANDRESSA MAYRA DOS SANTOS FUKUDA - SIGNATARIO -
23/02/2026 as 11:26:00, CLEUZA GUIMARAES DIAS - SIGNATARIO - 23/02/2026 as 11:27:24 e EDUARDO MORAES DA SILVA - SIGNATARIO - 23/02/2026 as
11:31:36

Documento Cadigo: féb6ab72-e257-477b-bd9c-ec15f54a3fdb - consulta a autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=f6b6ab72-e257-477b-bd9c-ec15f54a3fdb

Q
e
=
™

©
<
Lo
a—
Ln
-

[&]

bt

(S}
(2]
S
.Cll
o]
~
N~
A
N~
[Te}
N

¢
N
~
Q

3o}
(o]
Q
©
—



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art401
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

Rua Edgard Schimmelpfeng, 43 ¢ Centro Civico

rans Foz do Iguacu - PR * CEP 85863-900

L Fone: (45) 2105-9600 » www.foztrans.pr.gov.br
Instituto de Transportes e

y foztrans@hotmail.com « foztrans@pmfi.pr.gov.br
Trénsito de Foz do Iguacu

6.3 As comunicacoes entre o FOZTRANS e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O FOZTRANS podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o FOZTRANS podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagcao, que contera informacodes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacao, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execu- ¢ao
da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes
aplicaveis, dentre outros.

e Rotinas de Fiscalizagao

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7.  As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia nao excluem o disposto na legislacao
municipal, em especial o Decreto Municipal n® 32.398/2024.

e Fiscalizacao Técnica Contratual

6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.8.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que
for necessario para a regularizagcao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°;

6.8.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacao para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para
a correcao;

6.8.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagao que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso;

6.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato;

6.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.9. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos na Lei n°
14.133/2021 e conforme §4°, art. 303 do Decreto Municipal n® 32.398/2024.

e Fiscalizacao Administrativa Contratual

6.10. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao
contratual;

6.11. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
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pertinentes, caso necessario.

6.11.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia;

e Gestao Contratual

6.12. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, com
fungcao de administrar o contrato, desde sua concepcao até a finalizagao, conforme alineas
do art. 303 do Decreto Municipal n® 32.398/2024, especialmente:

a) analisar a documentacao que antecede o pagamento;
b) analisar os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro do contrato;
c) analisar eventuais alteragdes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato;

d) adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a
respeito da suspensao da realizagao dos servicos;

e) conferir e certificar as faturas relativas aos servicos;
f) proceder as avaliacdes dos servicos executados pela contratada;

g) determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais,
especificacoes e métodos de execugao dos servicos exigiveis para a perfeita execucao
do objeto;

h) exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranca
do trabalho;

i) determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias sub-
contratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

j) receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunioes periddicas ou especiais para a resolucao de problemas
na entrega dos bens ou na execucao dos servicos ou das obras;

k) dar parecer técnico nos pedidos de alteragdes contratuais;
) verificar a correta aplicacao dos materiais;

m) requerer da empresa contratada testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promocao de controle de qualidade da execucao dos servicos;

n) realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, o recebimento do objeto
contratado, quando for o caso;

0) propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracao de responsabilidade;

p) outras atividades compativeis com a funcao.

6.13. O gestor do contrato coordenard a atualizacdao do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execugcao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
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necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.13.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.13.2. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigoes de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas
gue obstam o fluxo normal da liquidagédo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais.

6.13.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos
fiscal(is) quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.13.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdao de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancoes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente a Divisao Financeira do
FOZTRANS para a formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

6.16. A gestao e fiscalizagao contratual nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicoes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 119 e 120 da Lei Federal n214.133, de 2021.

6.17. A contratada devera manter preposto aceito pela Administracao no local do servico para
representa-lo na execugao do contrato.

6.17.1. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada
pelo FOZTRANS, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

6.18.  Os seguintes servidores sao os indicados para gestao/fiscalizacao contratual: Gestor:
Andressa Mayra dos Santos Fukuda, Assistente Administrativo Especialista: Fiscal: Eduardo
Moraes da Silva, Assistente Administrativo Janior, Cestor suplente: Lucimara Zenatti, Fiscal
suplente: Cleuza Guimaraes Dias, Orientadora de Estacionamento Rotativo Sénior.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1 A afericao da execucao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
711 Cumprimento da legislacao e regulamentagoes referentes aos estagios.

712 Comprovacao da contratacao de seguro de vida por invalidez e acidentes
pessoais em favor dos estudantes em conformidade com a legislagao
vigente.
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713 Comprovante de que estd sendo repassado mensalmente aos estudantes, os
valores correspondentes a bolsa auxilio e o auxilio transporte, até um dia Gtil
ap6s o recebimento do valor transferido pelo Foztrans;

714 Apresentacao dos documentos legais que comprovem a regularidade fiscal e
trabalhista da empresa.

e Do recebimento

7.2. Os servicos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 30 (trinta) dias, pelo(s) fiscal(is) do
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
caréater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133.

7.21. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a
que se refere a parcela a ser paga.

7.2.2.  O(s)fiscal(is) do contrato realizara(do) o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execugao do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecoes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacao nao atestar a Gltima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.2. A fiscalizacdo nao efetuard o ateste da Gltima e/ou Gnica medicao de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n° 14133, de 2021)

7.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.3.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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75. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
ap6s a verificagao da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagao mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

75.1.  Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo(s) fiscal(is) no
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

75.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela

Autenticado com senha por LEANDRO SOARES DA SILVA - SIGNATARIO - 23/02/2026 as 11:23:54, ANDRESSA MAYRA DOS SANTOS FUKUDA - SIGNATARIO -
23/02/2026 as 11:26:00, CLEUZA GUIMARAES DIAS - SIGNATARIO - 23/02/2026 as 11:27:24 e EDUARDO MORAES DA SILVA - SIGNATARIO - 23/02/2026 as
11:31:36

Documento Cadigo: féb6ab72-e257-477b-bd9c-ec15f54a3fdb - consulta a autenticidade em
https://sistemas.pmfi.pr.gov.br/RP/SIDPublico/verificar?codigo=f6b6ab72-e257-477b-bd9c-ec15f54a3fdb



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119

Rua Edgard Schimmelpfeng, 43 ¢ Centro Civico

rans Foz do Iguacu - PR * CEP 85863-900

L Fone: (45) 2105-9600 » www.foztrans.pr.gov.br
Instituto de Transportes e
Trénsito de Foz do Iguacu

foztrans@hotmail.com » foztrans@pmfi.pr.gov.br

fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a8 CONTRATADA,
por escrito, as respectivas correcoes;

7.5.3.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

7.5.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao
e gestao.

7.6.No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Llei n° 14133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

e Critério de Reajuste

7.9. O critério de reajuste e o indice estao devidamente previstos no Termo de Contrato/Ata de
Registro de Precos, sendo que estas atendam ao objeto licitado por estarem de acordo com
legislacao vigente e ser o adotado como padrao por este 6rgao.

79.1.  O(s) preco(s) registrado(s) na ata de registro de precos sera reajustado quando
ocorrer o interregno de 12 (doze) meses a contar da proposta ou do orcamento a que
se referir na licitacdo, por meio do indice previsto no instrumento convocatorio,
conforme art. 239, Decreto 32.398/2024.

e Liquidacao da Despesa

710. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de sua conferéncia e certificagdo pelo fiscal e gestor do contrato,
prorrogaveis por igual periodo. Em situagcao excepcional, devidamente justificada, pode vir a ser
suspenso quando a contratada nao apresentar todos os documentos previstos no instrumento
convocatoério e/ou no contrato, conforme § 3° art. 323 do Decreto Municipal n® 32.398/2024 e,
posterior encaminhamento a Divisdo Financeira do FOZTRANS para liquidagao.
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710.1. O fiscal e/ou gestor fara a conferéncia, liquidacao/certificacao e encaminhamento
ao setor de Contabilidade do FOZTRANS da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, que efetuara o lancamento da liquidacao no sistema de gestao;

710.2. O prazo para a liquidacao podera ser prorrogado em situacao excepcional
devidamente justificada ou suspenso quando a contratada nao apresentar todos os
documentos previstos no instrumento convocatorio e/ou no contrato, conforme art.
323, § 3°, do Decreto Municipal n® 32.398/2024.
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711.  Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do FOZTRANS;
d) o periodo respectivo de execucao do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

712.  Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situagao, sem
6nus ao FOZTRANS;

713. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta ao
SICAF ou mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada
no art. 68 da Lei n°14.133, de 2021.

714. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF ou em sitios eletronicos oficiais para:
a) verificar a manutengdo das condigdoes de habilitacao exigidas no edital; b) identificar
possivel razdo que impeca a participacao em licitagdo no FOZTRANS, que implique proibicao
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

715.  Constatando-se, junto as consultas em sitios eletronicos oficiais, a situacao de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

716.  Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.17.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

718. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao
junto aos 6rgaos responsaveis.

e Prazo de pagamento

719. O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias Gteis, a contar da liquidacao da
despesa, conforme art. 323, Il, do Decreto Municipal n° 32.398/2024.

719.1. O prazo para o pagamento poderd ser prorrogado em situacao excepcional
devidamente justificada ou suspenso quando a contratada nao apresentar todos os
documentos previstos no instrumento convocatorio e/ou no contrato, conforme art.
323, § 3°, do Decreto Municipal n® 32.398/2024.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagao do indice de correcao monetaria: IPCA - Indice de Precos ao
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Consumidor Amplo ou outro indice que vier a substitui-lo.

7.21. O processo de pagamento obedecerd ao disposto artigo 325 do Decreto Municipal n°
32.398/2024, sendo instruido, no minimo, com os seguintes documentos:

7.211.  relatorio do fiscal da ata/contrato que ateste a plena execucao do objeto contratado;
7.21.2. nota fiscal da prestacao de servicos;

7.21.3. certidao de regularidade de débitos relativos aos tributos federais e da divida ativa
da uniao;

7.21.4. certidao de regularidade da fazenda estadual da sede do fornecedor;
7.21.5. certidao de regularidade da fazenda municipal de Foz do Iguacgu;
7.21.6. certidao de regularidade da fazenda municipal da sede da empresa;
7.21.7. certificado de regularidade do FCTS;

7.21.8. certidao de regularidade de débitos trabalhistas;

7.21.9. Outros elementos relevantes ao pagamento, como informagdes sobre glosa,
suspensao ou retencao de pagamentos, bem como notificacdes, multas e outros
documentos a depender do objeto contratado.

As certiddoes arroladas nos incisos Il a VIl do item anterior
poderao ser substituidas por uma declaragdo do fiscal do
contrato de que conferiu a existéncia e veracidade das mesmas,
bastando indicar o selo de autenticidade, o nimero se existente e
a data da validade.

e Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

724. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.241. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

e Cessao de crédito / factoring

7.26. Nao sera permitida a cessao de crédito / factoring a terceiros sendo, portando, o
pagamento efetivado exclusivamente @ empresa Contratada.

e Cessao de crédito / factoring

7.27.  As sancoes devidamente justificadas, bem como os respectivos procedimentos
para aplicacao estao previstos no Edital e minuta(s), sendo que estas atendam ao
objeto licitado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

e Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO da taxa de administracao por estagiario.

e Exigéncias de habilitagao
8.2.Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
e Habilitagao juridica

8.3.Empresario individual: inscricdo no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; ou

8.4. Microempreendedor Individual - ME|: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacao da autenticidade no
site: https://mei.receita.economia.gov.br/certificado; ou

8.5.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores; ou

8.6.Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera

considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020. ou

8.7. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
ou

8.Filial rsal &NCi i impl mpresdria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz; ou

8.9.Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidagao respectiva.

e Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.11.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CARTAO DO CNPJ),
com situagao ativa;

812.  Prova de regularidade fiscal perante a FEAZENDA NACIONAL, mediante apresentagcao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°1.751, de 02 de
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outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

8.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (CRF FGTS);

814. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa (CNDT),
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo

reto-lein®5.452 1° de mai 1943:

815. Prova de inscricao no CADASTRO de contribuintes ESTADUAL / DISTRITAL ou
MUNICIPAL relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

8.16.  Prova de regularidade com a FAZENDA ESTADUAL / DISTRITAL do domicilio ou sede
do fornecedor;

817. Prova de regularidade com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do
fornecedor;

818. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual / Distrital ou
Municipal relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da estipulada em Lei;

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

e Qualificacao Econémico-Financeira

8.20. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de sociedade simples;

8.21.  Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

8.22. Indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balanco
patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracoes contabeis
dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LC) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo)/(Passivo Circulante
+ Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo nao Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

8.23 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez GCeral (LG), Solvéncia Geral (SC) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para
fins de habilitagao patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da contratacao
para o periodo de doze meses.

8.24 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo

balanco de abertura( Lei n° 14.133, de 2021, art. 65. §1°).

8.25 O balango patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstragoes contabeis limitar-se-ao ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 69,
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8.26 O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

e Qualificacao Técnica

8.27 Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente quando for o caso.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a
contratagao, enderecgo atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

. O atestado devera descrever de forma explicita que a CONTRATADA

repassou ou esta repassando aos estagiarios de forma integral os valores
recebidos do ente, sem atrasos.

. Admitem-se atestados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta
por cento) das parcelas de maior relevancia.

Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.28 A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl. 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lein. 5.764
de 1971;

8.29 A declaracao de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.30 A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servigo;

8.31 O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

832 A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato;

féb6ab72-e257-477b-bd9c-ec15f54a3fdb

8.33 Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacao das trés dltimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que os
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cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e
8.34 A dltima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da Lei

n. 5.764, de 1971, ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi
exigida pelo orgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.26. O custo estimado total da contratagcao é de R$ 548.755,20 (Quinhentos e quarenta e oito mil
e setecentos e cinquenta e cinco reais e vinte centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao deste exercicio, na dotacao abaixo discriminada:

DOTACAO ORCAMENTARIA FONTES DE RECURSOS
32.01.15.122.0230.2123.3390.39 1.002
32.01.15.122.0230.2123.3390.39 1097
32.01.15.122.0230.2123.3390.39 1510

10.2.A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da
Lei Orgcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

11 DISPOSICOES GERAIS

111. A empresa contratada devera colaborar na obtencao de dados e informacdes que a
contratante deve disponibilizar a sociedade, seja de interesse particular, coletivo ou geral,
nos termos da Lei n°® 12.527/2011 - Lei de Acesso a Informacao.

11.2. Considerando as peculiaridades e especificagdes do objeto licitado, ndo ha informacoes
aptas a serem classificadas nos termos dos artigos 23 e 24 da Lei n° 12.527/2011.

Foz do Iguacu - PR, 23 de fevereiro de 2026.

Equipe de Planejamento da Contratagao - Portaria n® 4426/2025 - Diario Oficial n°® 5366.

Identificagao e assinatura dos servidores da Equipe de Planejamento da Contratacao.
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